
PRV – 1. ROČNÍK 
 

 

 

TEST (20 minut) 

Formátování dokumentu 

 

Zadání: 
 

1. Otevřete dokument predloha_2.odt 
 

2. Nastavte formát strany: 
•  velikost papíru A5 
•  okraje 1 cm okolo strany 
•  záhlaví a zápatí zapnuto 

 
3. Formátujte text pomocí stylů: 

 
1. Text „Facebooková generace...“ pomocí stylu „nadpis článku“  
•  písmo Verdana, stupeň 14, řez tučný barva modrá 
•  zarovnáno na střed 
•  mezera nad i pod odstavcem 0,5 cm 

 
2. Text k anotaci článku (mezi čarami): styl „Anotace“  
•  písmo Verdana, stupeň 10, barva 80% černá 
•  zarovnání do bloku 
•  odsazení za odstavcem 1 cm. 
•  ohraničení tenká (0,05) čára shora, zleva, zprava; tlustá (2,5) 

zdola; barva 80% černá 
 

3. Text článku: styl „článek“  
•  sazba ve dvou sloupcích s mezerou 0,2 cm 
•  patkové písmo, stupeň 9, barva 80% černá 
•  zarovnání do bloku, odsazení za odstavcem 0,21 cm 
•  nadpis v textu modrý bez samostatného stylu 

 
4. Záhlaví a zápatí: styl „identifikace článku“  
•  písmo Verdana, stupeň 9, barva černá, verzálky 

 
5. Čára za článkem:  
•  tloušťka 0,5, odsazení zleva i zprava 1,5 cm, barva 60% černá 


