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DEFINICE POJMU 

TYPOGRAFIE 
… je věda, zabývající se vlastnostmi dokumentu: 
• pro lepší čitelnost 
• pro lepší přehlenost 
• pro lepší estetiku 



 
• Římské číslice (I, V, X, L, C, D) 
 
• Arabské číslice (0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9) 
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• malá písmena – minusky (minuskule)  
• velká písmena – verzálky (majuskule)  
• diakritická znaménka – akcenty 
• interpunkční znaménka 
 

ZNAK 



• Závorky 
• Uvozovky 
• Matematická znaménka 
• Ostatní znaky 

ZNAK 



ZNAK 
& V angličtině nahrazuje spojku a – firma Laurel & Hardy 
°  Stupně  
 Označení registrované značky (Registered) - SONY  
 Značka autorských práv (Copyright) 
 Obchodní značka (Trademark) 
 Značka se používá jako symbol odstřižení 
 Označení telefonního čísla 
 Označení adresy 
 



Oddělování slov  
… k oddělení slov používáme oddělovač (mezeru) 

Interpunkční znaménka  
… píšeme je těsně za slovo a za znaménkem následuje mezera. 

Uvozovky, apostrofy  
… uvozovky přisazujeme ke slovu a vně píšeme mezeru 

Závorky  
… závorky připisujeme ke slovu a vně píšeme mezeru 

 

Přijdeš? Ne, … 

„Dobrý den“ 

Informační systém (dále IS) 
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Procenta, promile (% ‰) 

… čte-li se jako podstatné jméno, zúžená mezera; čte-li se jako přídavné 
jméno, bez mezer 

Stupeň (°) 

… čte-li se jako podstatné jméno, zúžená mezera; čte-li se jako přídavné 
jméno, bez mezer 

 

volební účast byla 78 % 
60% kyselina octová 

20 °C, 10° pivo, 10°20´ 
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Čísla ve větě 
Čísla vypisujeme slovy, v technickém textu čísly.  
Věta nesmí začínat číslem. 

Desetinná čísla 
Používáme desetinnou čárku,   
čísla oddělujeme pevnou mezerou po třech číslech. 

Datum 
Mezi dny, měsíce a roky vkládáme pevnou mezeru 

Měny a jednotky 
Oddělujeme pevnou mezerou 

Násobky 
Násobky bez mezer 

Telefonní čísla 
Podle schématu xxx xxx xxx  kód země se uvozuje znaménkem + 
 
 
 
 
 

ZÁSADY SAZBY ČÍSEL 
Byly dvě hodiny v noci a 
kohout třikrát zakokrhal. 
Pila má 458°zubů 

12°350,23 
         0,125°269 

12.° ledna°1978 
12.°1.°1978 

8 m2 

25krát, 50násobek, 16bitový 

+420 777 222 111 



 

Zkratky nahrazující vžitá slovní spojení 

Iniciálové zkratky 
Jsou složena z velkých počátečních písmen slov 

Tituly a hodnosti 
Jsou dány zákonem. 

Spojené zkratky 
Za tečkou se píše tvrdá mezera. 
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