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... je veda, zabyvajici se vlastnostmi dokumentu:
e pro lepsi Citelnost
* pro lepsi prehlenost

e pro lepsi estetiku
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diakriticka znaménka — akcenty

interpunkéni znaménka

L]
*
** ** m..
* * °
MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vzdilgvanl
MLADEZE A OVYCHO!

— : i
fondvCR EVROPSKA UNIE EZE A TELOVYGHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




ZNAK

Zavorky (0L B
Uvozovky e

Matematicka znaménka

Ostatni znaky

L]

*

£ m

5 * * °

evropsky * L x lt %
iéln{ X

MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdstsvan

MLADEZE A OVYCHO!

— {, 'y
ndvCR EVROPSKA UNIE EZE A TELOVYGHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



%@%® ZNAK
7~

& V angli¢tiné nahrazuje spojku a — firma Laurel & Hardy

© Stupneé

® Oznaceni registrované znacky (Registered) - SONY®

© Znacka autorskych prav (Copyright)

L Obchodni zna€ka (Trademark)

< Znacka se pouziva jako symbol odstrizeni

= Oznaceni telefonniho Cisla

>< Oznaceni adresy
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Bl ZASADY SAZBY ZNAKU

Oddélovani slov
... k oddéleni slov pouzivame oddélovac (mezeru)

Prijdes? Ne, ...
Interpunkéni znaménka e

... piSeme je tésné za slovo a za znaménkem nasleduje mezera.
,Dobry den*

Uvozovky, apostrofy
... uvozovky prisazujeme ke slovu a vné piSeme mezeru

Zavorky

Informacni system (dale |S)
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Procenta, promile (% %o)

... Cte-li se jako podstatné jméno, zuzena mezera; Cte-li se jako pridavné
jméno, bez mezer

Stupen (°)

volebni ucast byla 78 %
60% kyselina octova |

... Cte-li se jako podstatné jméno, zuzena mezera; Cte-li se jako pridavné
jméno, bez mezer
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20 °C, 10° pivo, 10°20" | |
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B ZASADY SAZBY CiSEL

Byly dvé hodiny v noci a

Cisla ve vété

Cisla vypisujeme slovy, v technickém textu &isly.
Véta nesmi zaCinat Cislem.

kohout trikrat zakokrhal.
Pila ma 458°zubu
Desetinna Cisla e

Pouzivame desetinnou Carku, 12°350,23 ,
Cisla oddélujeme pevnou mezerou po tfech Cislech. 0,125°269
Datum SO —
Mezi dny, mésice a roky vkladame pevnou mezeru 12.° ledna®1978 *§
Mény a jednotky 12.°1.°1978 '
Oddélujeme pevnou mezerou ” |
Nasobky

Nasobky bez mezer

Telefonni Cisla
Podle schématu xxx xxx xxx kod zemé se uvozuje znaménkem + 7 222 111
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Inicialové zkratky
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%t‘? ZASADY SAZBY ZNAKU
Zkratky nahrazujici vzita slovni spojeni .aj'po" e _, |

Jsou slozena z velkych pocCatecCnich pismen slov

Tituly a hodnosti

Jsou dany zakonem.

Spojené zkratky

Za teckou se piSe tvrda mezera. akad.sochar,

IBM
International Bus

iness Machines

MUDr.,JUDr.,PhDr., §
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